
งานการเรียนการสอน การขอใช้เครื่องแก้ว 

ล าดับ ขั้นตอนการท างาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา อัตราค่าธรรมเนียม เอกสารอ้างอิง 
1      

2  
 

ผู้ขอใช้บริการกรอก
ข้ อ มู ล แ ล ะ ยื่ น
แ บ บ ฟ อ ร์ ม  แ ก่
นักวิทยาศาสตร์ 1 วัน 
ก่อนใช้อุปกรณ์ เครื่อง
แก้ ว และ เ ค รื่ อ งมื อ
วิทยาศาสตร์ 

1 สัปดาห ์ ไม่มีค่าธรรมเนียมบริการ https://abi.tsu.ac.th/
menu_detial.php?m
enu=2&mid=715 

  
 
 
 

นั ก วิ ท ย า ศ า ส ต ร์
ต ร วจสอบ เ อกสาร 
แ ล ะ ใ ห้ ผู้ มี อ า น า จ
อนุมัติ ตามล าดับ 
 
 
 
 

30 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียมบริการ  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ขอใช้บริการ เครื่อง
แก้ว  และเครื่ องมือ
วิทยาศาสตร์ ตรรวจ
สอบความพร้อมใช้งาน  

30 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียมบริการ  

 

 
 
 

ผู้ นั ก วิ ท ย า ศ า ส ต ร์
ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม
เรียบร้อย 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียมบริการ 
 
 

 

เริ่มต้น 

กรอกข้อมูลและยื่น
แบบฟอร์ม 

ตรวจสอบข้อมลู 

แก้ไขเอกสาร 

ผู้ขอใช้บริการ ตรวจสอบ
ก่อนรับและใช้บริการ 

ผู้ขอใช้บริการ ตรวจสอบ
ก่อนส่งคืน 

เรียบร้อย 

https://abi.tsu.ac.th/menu_detial.php?menu=2&mid=715
https://abi.tsu.ac.th/menu_detial.php?menu=2&mid=715
https://abi.tsu.ac.th/menu_detial.php?menu=2&mid=715


ล าดับ ขั้นตอนการท างาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา อัตราค่าธรรมเนียม เอกสารอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 

 ตรวจสอบความ
เรียบร้อยของเครื่อง
แก้วและ
ห้องปฏิบัติการ 
 
 
 
 
 
 

30 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียมบริการ 
 
หากมีปัญหาช ารุด ผู้ขอใช้
บ ริ ก า ร ต้ อ ง ช ด ใ ช้
ค่าเสียหาย 
 

แบบฟอร์มการเบิก ยืม 
คืน เครื่องแก้ว 

  
 
 
 
 

 

นักวิทยาศาสตร์จัดเกบ็
เครื่องแก้ว 

30 นที ไม่มีค่าธรรมเนียมบริการ 
 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบข้อมลู 
ช ารุด 

เรียบร้อย 

จัดเก็บเครื่องแก้ว 

สิ้นสุดการท างาน 



 
แบบฟอร์มขอยืมอุปกรณ์และเครื่องแก้ว 

ห้องเก็บเครื่องแก้ว 
คณะอุตสาหกรรมเกษตรและชีวภาพมหาวิทยาลัยทักษิณ 

 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………………………………….........................................
ต าแหน่ง      อาจารย์         เจ้าหน้าที่        นิสิตป.ตรีชั้นปีที…่………          นิสิตป.โท ชั้นปีที…่……..   
                    นสิิตป.เอกช้ันปีที ่………         อื่นๆ……………………………………………………………………………….         
สังกัดหน่วยงาน…………………………………………………………………………….โทรศัพท์ …………………………………….. 
มีความประสงค์จะขอยืมอุปกรณ์หรือเครื่องแก้ว    
เพื่อใช้   การเรียนการสอนวิชา …………………………………….……..…………..……………………………………….. 
    งานวิจัย/วิทยานิพนธ์เรื่อง……………………………………………………………………………………………. 
                     ปัญหาพิเศษ เรื่อง ………………………………………………………………………………………………………. 
                     อื่นๆ…………………………………………………………………………………………………………………………..                
 
ล าดับที ่ รายการยืม จ านวน จ านวนที่คืน สภาพที่คืน 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
ตั้งแต่วันที…่………………… และจะคืนภายในวันที ่ …………………………ข้าพเจ้าขอรับรองว่าหากอุปกรณ์หรือ
เครื่องแก้วที่ยืมไปเกิดช ารุดหรือสูญหาย ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าเสียหายทั้งหมดและจะส่งคืนทนัทีเมื่อครบ
ก าหนดเวลา 
 
  
            ลงชื่อ ……………………….………………. 
              (…………………………………) 
                ผู้ใช้บริการ 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่ ส าหรับผู้ใช้บรกิาร 
วัน/เดือน/ป ี
ที่ได้จ่ายของ 

ลายมือชื่อ 
ผู้จ่ายของ 

วัน/เดือน/ปี 
ที่รับของคืน 

ลายมือชื่อ 
ผู้รับของคืน 

วัน/เดือน/ป ี
ที่ได้รับของ 

ลายมือชื่อ 
ผู้รับของ 

วัน/เดือน/ป ี
ที่ส่งของคืน 

ลายมือชื่อ 
ผู้ส่งของคืน 

 
 

       

หมายเหตุ: โปรดตรวจสภาพความเรียบร้อยของเครื่องมือทุกครั้งก่อนรับของ หากช ารุดหรือสูญหายรายการ
ใดผู้ใช้บริการต้องจัดการให้เรียบร้อยโดยเร็วที่สุด 



 
แบบฟอร์มขอเบิกกุญแจตู้เกบ็อุปกรณ์และเครื่องแก้ว 

คณะอุตสาหกรรมเกษตรและชีวภาพมหาวิทยาลัยทักษิณ 
 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………………………………….........................................
ต าแหน่ง      อาจารย์         เจ้าหน้าที่        นิสิตป.ตรีชั้นปีที่…………          นิสิตป.โท ชั้นปีที…่……..   
                    นสิิตป.เอกช้ันปีที ่………         อื่นๆ……………………………………………………………………………….         
สังกัดหนว่ยงาน …………………………………………………………..……โทรศัพท์ ……………………………………………………  
มีความประสงค์จะขอเบิกกุญแจตู้เก็บอุปกรณ์และเครื่องแก้ว หมายเลขตู…้……………………………………………….. 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่ ส าหรับผู้ใช้บรกิาร 
วัน/เดือน/ป ี

ทีเ่บิก 
ลายมือชื่อ 

ผู้เบิก 
วัน/เดือน/ปี 

ที่คืน 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับคืน 

วัน/เดือน/ป ี
ทีเ่บิก 

ลายมือชื่อ 
ผู้เบิก 

วัน/เดือน/ป ี
ที่คืน 

ลายมือชื่อ 
ผู้ส่งคืน 

 
 

       

 
 

 
 
 
 
 

แบบฟอร์มขอเบิกกุญแจตู้เกบ็อุปกรณ์และเครื่องแก้ว 
คณะอุตสาหกรรมเกษตรและชีวภาพมหาวิทยาลัยทักษิณ 

 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………………………………….........................................
ต าแหน่ง      อาจารย์         เจ้าหน้าที่        นิสิตป.ตรีชั้นปีที่…………          นิสิตป.โท ชั้นปีที…่……..   
                    นสิิตป.เอกช้ันปีที ่………         อื่นๆ……………………………………………………………………………….         
สังกัดหน่วยงาน …………………………………………………………..……โทรศัพท์ ……………………………………………………  
มีความประสงค์จะขอเบิกกุญแจตู้เก็บอุปกรณ์และเครื่องแก้ว หมายเลขตู…้……………………………………………….. 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่ ส าหรับผู้ใช้บรกิาร 
วัน/เดือน/ป ี

ทีเ่บิก 
ลายมือชื่อ 

ผู้เบิก 
วัน/เดือน/ปี 

ที่คืน 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับคืน 

วัน/เดือน/ป ี
ทีเ่บิก 

ลายมือชื่อ 
ผู้เบิก 

วัน/เดือน/ป ี
ที่คืน 

ลายมือชื่อ 
ผู้ส่งคืน 

 
 

       


