
แผนผังการแจ้งซ่อมแซมเครื่องมือ อุปกรณ์ 
 

 

 

 

  

วัสดุ/ครุภัณฑ ์ช ารดุ เสียหาย 

สืบสวนหาสาเหต ุ

ท าหนังสือแจ้งสาเหต ุ

พร้อมใบเสนอราคา 

อาจารย์ผู้ควบคุมห้อง-->ให้ความเห็น (30 นาที) 

ประธานสาขาฯ-->ให้ความเห็น (30 นาท)ี 

ส านักงานคณะ -->ตรวจสอบงบประมาณ/กันเงิน (15 นาท)ี 

คณบดี -->พิจารณา อนุมัติ/ไม่อนุมัติ (30 นาที) 

ด าเนินการซ่อมแซม 

เจ้าหน้าที่พัสดุ นัดประชุมผู้เกี่ยวข้องสืบสวน
หาสาเหต ุ(กรณีเร่งด่วนภายใน 1 วัน /ทั่วไป 
ภายใน 1 สัปดาห์) 

นักวิทยาศาสตร์/เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลห้อง 

(กรณีเร่งด่วนภายใน 1 วัน /ทั่วไป ภายใน 

1 สัปดาห์) 

นักวิทยาศาสตร์/เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลห้อง (แจ้งทันที) 
- อาจารย์ประจ ารายวิชา/ประธานสาขาฯ  
- เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 

การผ่านหนังสือ 


