
ระเบียบการขอใช้เครื่องแก้ววิทยาศาสตร์ 
คณะอุตสาหกรรมเกษตรและชีวภาพ ม.ทักษิณ 

 
แบ่งเป็น 2 กรณี 
1. การเรียนการสอน นักวิทยาศาสตร์ผู้ควบคุมรายวิชาจะจัดเตรียมไว้ให้แต่ละกลุ่ม โดยที่นิสิตไม่ต้องกรอก 
   รายละเอียดการขอใช้เครื่องแก้ว  กรณีที่ต้องการใช้เครื่องแก้วเพ่ิมเติมนอกเหนือจากที่จัดไว้ ให้แจ้ง 
   นักวิทยาศาสตร์ที่ควบคุมรายวิชานั้น 
2. วัตถุประสงค์อ่ืน เช่น ปัญหาพิเศษ โครงงาน วิทยานิพนธ์ บริการวิชาการ งานวิจัย ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 
  ขั้นตอนการยืม-คืน เครื่องแก้วและอุปกรณ์  
1. ติดต่อรับใบยืมที่ห้องเก็บเครื่องแก้วในวันและเวลาท าการ 8.00-16.00 น.  
2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน และให้อาจารย์ที่ปรึกษาลงนาม (กรณีที่เป็นนิสิต) 
3. น าใบยืมเครื่องแก้วและอุปกรณ์มาติดต่อห้องเครื่องแก้วเพ่ือนัดรับเครื่องแก้วและอุปกรณ์พร้อมกุญแจตู้เก็บ 
    ตั้งแต ่เวลา 8.00 - 16.30 น. ทุกวันท าการ 
4. กรุณาตรวจสอบเครื่องแก้วเมื่อได้รับและตรวจสอบสภาพที่พร้อมใช้งาน หากมีเครื่องแก้วที่ไม่พร้อมใช้งานให้รีบ 
   แจ้งขอเปลี่ยนโดยทันที โดยห้ามติดกระดาษกาว เทปใส หรือท าสัญลักษณ์ใดๆที่เครื่องแก้วและอุปกรณ์ที่ได้รับ 
    โดยเด็ดขาด 
 
ขั้นตอนการคืนเครื่องแก้วและอุปกรณ์ 
1. ติดต่อห้องเครื่องแก้วเพ่ือตรวจเช็ครายการทีย่ืมไปใช้ 
2. ท าความสะอาดเครื่องแก้วและอุปกรณ์ให้สะอาดพร้อมท าให้แห้งก่อนส่งคืนที่ห้องเครื่องแก้วตามช่วงเวลานัดใน 
    แบบฟอร์ม 
3. หากวัสดุเสียหายหรือไม่ครบให้ด าเนินการจัดหาเพ่ือส่งคืน (โปรดแจ้งห้องเครื่องแก้วก่อนด าเนินการ) 


