
ขั้นตอนการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 

(ต้องยืนเสนอต่ออธิการบดีมีขั้นตอนดังน้ี)  

ผู้ปฏิบัติงานลาในระบบลาออนไลน์ 
(https://eleave.tsu.ac.th/eleave/officer/leaveList.jsp) 

 
 

  
 

คณบดีอนุมตัิการลาในระบบ  ภายใน 1-2 วัน 

  
 

ผู้ปฏิบัติงานพิมพ์รายงานการลาออกระบบ 
พร้อมแนบบันทึกข้อความขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 

(ดาวน์โหลด : https://capr.tsu.ac.th/menuDetail.php?pid=1103) 

 
30 นาที 

  
 

เสนอคณบดีลงนาม  ภายใน 1-2 วัน 

   

ส านักงานคณะด าเนินการจดัส่งเอกสารถึงฝ่ายบริหารกลางและ 
ทรัพยากรบุคคล 

 ภายใน 1 วัน 

   

เสนออธิการอนุมตั ิ  ภายใน 1 สัปดาห ์

   

คณะรับทราบผลการอนุมัต ิ   

   

แจ้งผู้ขออนุญาตทราบ  ภายใน 1 วัน 

   

สิ้นสุด   

 


