
ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

กรณีต้องการน าไปใช้ที่เกี่ยวข้องกับสวัสดิการธนาคารของมหาวิทยาลัย 
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แนบสลิปเงินเดือน เดือนสุดท้าย 
 

5 นาท ี

  
 

ยื่นเอกสารผ่านทางส านักงานคณะฯ  1 วัน 

  
 

ส านักงานคณะด าเนินการจดัส่งเอกสารถึงฝ่ายบริหารกลางและ 
ทรัพยากรบุคคล 

เจ้าหน้าท่ีบุคคลของ
คณะ 

ภายใน 1 วัน 

   

เสนออธิการอนุมตั ิ  ภายใน 1 สัปดาห ์

   

คณะได้รบัเอกสาร  1วัน 

   

ส่งเอกสารใหผู้้ขอรับ  ภายใน 1 วัน 

   

สิ้นสุด   

 

 

 

 



กรณีหนังสือรับรองเงินเดือนท่ัวไป 

ผู้ปฏิบัติงานแจ้งความประสงค์ต่อเจ้าหน้าบุคคลของคณะ   

  
 

จัดท าข้อมูลและหนังสือรับรอง เจ้าหน้าท่ีบุคคลของคณะ 15 นาที 

  
 

เสนอคณบดีลงนาม เจ้าหน้าท่ีบุคคลของคณะ ภายใน 1-3 วัน 

  
 

ส่งเอกสารใหผู้้ขอรับ เจ้าหน้าท่ีบุคคลของคณะ ภายใน 1 วัน 

   

สิ้นสุด   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


