
สัญญาเงินยืมเลขท่ี วันท่ี  

ช่ือผู้ยืม จ านวนเงิน บาท

วันท่ี

เรียน

ตามค าส่ัง/บันทึกท่ี ลงวันท่ี ได้อนุมัติให้

ข้าพเจ้า ต าแหน่ง สังกัด 

เดินทางไป เร่ือง  ผู้เดินทางจ านวน คน

โดยออกเดินทางจาก บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี เวลา น.

และกลับถึง บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย วันท่ี เวลา น.

รวมเวลาไปปฏิบัติงานคร้ังน้ี วัน 4.00 ช่ัวโมง และมีค่าใช้จ่ายรวมท้ังส้ิน บาท ดังรายละเอียดต่อไปน้ี

วัน วัน

ใบรับรองแทนใบเสร็จ

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และได้แนบหลักฐานประกอบการเบิก
ค่าใช้จ่ายมาด้วยจ านวน ฉบับ โดยมีค่าใช้จ่ายเป็นจ านวนเงินท้ังส้ิน บาท

และค่าใช้จ่ายแต่ละรายการเป็นไปตามระเบียบ
ของมหาวิทยาลัย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายจ่ายดังกล่าวไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ และได้จ่ายไปในการเดินทางไปปฏิบัติงาน

              
(…………...……….………………..……………………)

รวมท้ังส้ิน                      

ยอดยกมา (ใบแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ)                                 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน

รวมค่าใช้จ่ายเดินทางท้ังส้ิน                                   

นางสาววันเพ็ญ บัวคง พนักงาน ม.                           

อ.ดร.พรวิชัย ต็มบุตร พนักงาน ม.                           

ยอดยกมา (ใบแนบรายการขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นหมู่คณะ)  

นายเกียรติกมล ย้ิมเส้ง พขร.

นางสาวธัญญารัตน์ ภูมิสถิตย์ ผช.วิจัย

รศ.ดร.พณัฐ กิตติพัฒนบวร พนักงาน ม.

ช่ือ ประเภทบุคลากร

ค่าใช้จ่ายจริงท่ีขอเบิก (บาท)

ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าท่ีพัก
ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน รวม ลายมือช่ือ

จ านวนเงิน

                          

มหาวิทยาลัยทักษิณ
แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน

จ านวนเงิน

อนุมัติให้จ่ายได้

(................................................................)

ผู้จ่ายเงิน

(................................................................)

ผู้ขอเบิก

(.................................................................)

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแลว้
เห็นควรให้เบิกจ่ายได้

(................................................................)

ผู้รับเงิน

(..................................................................)



รวม (ใบแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ)

วัน วัน

รวม (ใบแนบรายการขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นหมู่คณะ)                    

ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน รวม ลายมือช่ือ
จ านวนเงิน จ านวนเงิน

                                

ใบแนบรายการขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นหมู่คณะ

ช่ือ ประเภทบุคลากร

ค่าใช้จ่ายจริงท่ีขอเบิก (บาท)

ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าท่ีพัก

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน

ใบแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ


